
Bewerbung in zwei Schritten 

 

 Leitfaden für die Onlinebewerbung am Standort Salzgitter 
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Onlinebewerbung 

Einführung 

Sehr geehrte Bewerberin, 

sehr geehrter Bewerber, 

 

wir freuen uns, dass Sie mit uns zusammenarbeiten wollen. Die folgenden Folien 

stellen Ihnen die Eingabemasken unseres Bewerbungsportals vor. So gewinnen 

Sie einen Eindruck darüber, wie schnell Sie sich bei uns bewerben können. 

 

Schritt 1:    Registrierung 

Schritt 2:  Bewerbung mit 

  - Angaben zur bisherigen Ausbildung 

   - Angaben zur angestrebten Beschäftigung 

   - Hochladen Ihrer Bewerbungsunterlagen 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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Onlinebewerbung 

1. Schritt: Registrierung  

Im ersten Schritt tragen Sie bitte Ihre persönlichen Daten ein.  

 Beschreibung des von Ihnen ausgewählten Angebotes 
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Onlinebewerbung 

1. Schritt: Registrierung (Nutzungsvereinbarungen) 

Bitte lesen Sie aufmerksam die Nutzungsvereinbarungen und stimmen Sie diesen zu. 

 Ohne Zustimmung ist eine Registrierung nicht möglich. 

 



S
a
lz

g
it
te

r 
A

G
, 
A

b
te

ilu
n
g
 F

ü
h
ru

n
g
s
k
rä

ft
e
, 

F
o

lie
 5
  

Onlinebewerbung 

1. Schritt: Bestätigung der Registrierung 

Nachdem Sie den Button „Registrieren“ gedrückt haben, erhalten Sie eine Email mit Ihrer 

Kennung und Ihrem Passwort, welches Sie im nächsten Schritt benötigen. Mit dem 

mitgeschickten Link können Sie mit Ihrer Bewerbung fortfahren. 

Link 



S
a
lz

g
it
te

r 
A

G
, 
A

b
te

ilu
n
g
 F

ü
h
ru

n
g
s
k
rä

ft
e
, 

F
o

lie
 6
  

Onlinebewerbung 

2. Schritt: Die Bewerbung 

Um innerhalb des Bewerbungssystem mit Ihrer Bewerbung fortzufahren, 

klicken Sie auf den Button „weiter“ oder auf „Ihre Bewerbung“. Die 

Bearbeitung dauert maximal 15 Minuten. 
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Onlinebewerbung 

2.  Schritt: Die Bewerbung 

Bitte beachten 

Sie unsere 

Bearbeitungs-

hinweise! 

Weiter geht es mit einem Klick auf „Personalfragebogen“ 

Hier können Sie Ihre bereits eingegebenen Daten überprüfen. 
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Onlinebewerbung 

2.  Schritt: Bewerbung / Personalfragebogen Seite 1 

Bitte füllen Sie die Daten zu Ihrer Berufserfahrung und ggf. Ihrem 

Studium aus und klicken dann auf „Weiter“ 
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Onlinebewerbung 

2.  Schritt: Bewerbung / Personalfragebogen Seite 2 

Bitte füllen Sie die Daten zu Ihrer gewünschten Stelle aus 

und klicken Sie auf „Speichern“. 
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Onlinebewerbung 

2.  Schritt: Bewerbung erfolgreich gespeichert 

Nachdem Sie gespeichert haben, gelangen Sie zum Ausgangsbildschirm zurück. 

Der Status „offen“ hat sich in „OK“ geändert. 
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Onlinebewerbung 

2.  Schritt: Bewerbung / Dokumente hochladen 

Um uns Ihre Bewerbungsunterlagen zur 

Verfügung zu stellen, klicken Sie auf 

„Dokument hinzufügen“ 
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Onlinebewerbung 

2.  Schritt: Bewerbung / Dokumente hochladen 

Klicken Sie auf 

„Durchsuchen“, um Ihr 

Dokument auszu-

wählen, und ordnen 

dann Ihre Dokumente 

einer Kategorie zu. 

Klicken Sie dann auf 

„Hochladen“. 
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Onlinebewerbung 

2.  Schritt: Bewerbung / Dokumente hochladen 

Wenn Sie alle Dokumente hochgeladen haben (mind. ein Anschreiben, Ihren 

Lebenslauf und das aktuellste Zeugnis), klicken Sie auf „Weiter“ 
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Onlinebewerbung 

Bewerbung fertig stellen 

Jetzt haben Sie letztmalig die Möglichkeit, Ihre Daten zu ändern und Ihre 

hochgeladenen Dokumente zu überprüfen.  

Dann klicken Sie auf „Jetzt abschicken“. 
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Onlinebewerbung 

Bewerbung fertig stellen 

Nachdem Sie die 

Bewerbung abgeschickt 

haben, erhalten Sie eine 

kurze Bestätigung auf der 

Internetseite und eine 

Bestätigungsemail. 

Bitte vergessen Sie nicht, 

sich abzumelden! 


