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Ein Unternehmen der Salzgitter Gruppe

Ausbildung zum Kaufmann (w/m/d) fiir Biiromanagement in Salzgitter 2024

Die TELCAT Unternehmensgruppe zahlt mit mehr als 300 Mitarbeitern an Uber 20 Standorten bundesweit zu den
groBten ITK-Systemhausern Deutschlands. Als Tochtergesellschaft der Salzgitter AG bieten wir hnen alle Chancen
eines erfolgreichen Unternehmens. Bei uns kénnen Sie Ihre Interessen, Ihr Talent und lhre Fahigkeiten zum Beruf
machen, zum Beispiel mit der dreijahrigen Ausbildung zum Kaufmann (w/m/d) fir Bliromanagement ab dem 1. August
2024.

Einsatzort: Salzgitter | Niedersachsen

lhre Aufgaben

Allgemeine Korrespondenz

Planen, koordinieren und Uberwachen von Terminen

Erstellen von Abrechnungen, Auswertungen, Statistiken und Zwischenbilanzen zur laufenden Berichterstattung
und Betriebskontrolle

Personalwesen

Materialwirtschaft einschlieBlich Lagerlogistik

Absatzwirtschaft

lhr Profil

Erweiterter Realschulabschluss oder Abitur mit einem Mindestnotendurchschnitt von 3,0 in den Fachern Deutsch,
Mathematik und Englisch

Organisationstalent sowie Freude am Umgang mit Daten und Zahlen

Logisches Denkvermoégen und Interesse an wirtschaftlichen Zusammenhangen

Bereitschaft und Fahigkeit zur Teamarbeit

Interesse an EDV

Gute Allgemeinbildung und Umgangsformen

Gute Deutsch-und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Bildschirmtauglichkeit

Unser Angebot

Eine vielseitige, interessante und praxisbezogene Ausbildung in einem innovativen und zukunftsorientierten
Unternehmen

Engagierte Ausbilder und Ausbildungsbeauftragte, die Sie individuell in Ihrer persénlichen und fachlichen
Entwicklung begleiten

Eine moderne und mitarbeiterorientierte Firmenkultur

Uberdurchschnittliche Sozialleistungen und eine attraktive Ausbildungsvergiitung

Gute Ubernahmeperspektiven und Weiterentwicklungsméglichkeiten

Art der Ausbildung: Kaufmannische Ausbildung

Ausbildungsberuf: Kaufmann (w/m/d) fiir Biromanagement

Erforderlicher Schulabschluss: Realschule
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Ausbildungsbeginn: 01.08.2024

Bewerbungsfrist: 30.06.2024

Natlrlich umfasst Ihre Ausbildung bei uns noch viel mehr, aber das erzahlen wir Ihnen am besten in einem persdnlichen
Gesprach!

INTERESSIERT? Dann bewerben Sie sich bitte Uber unser Onlinebewerbungssystem mit Ihren vollstéandigen
Bewerbungsunterlagen. Bei Fragen nehmen Sie Kontakt mit uns auf!

Kontakt: Job-ID 919
TELCAT MULTICOM GmbH EI #H JEl

Personalwesen

Julia Kruffke

Telefon: +49534121-7362

Weitere Stellenangebote des Salzgitter-Konzerns: www.salzgitter-ag.com/personal


https://www.salzgitter-ag.com/personal

