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Sachbearbeitung Sales Office Industry & Energie (w/m/d) befristet für 18 Monate

Die Mannesmann Precision Tubes GmbH als Zentrale eines internationalen Herstellers von kaltgezogenen nahtlosen,
geschweißten und maschinenfertigen Präzisionsstahlrohren an zehn Standorten sucht für die Zentrale mit Sitz in
Mülheim zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Sachbearbeiter Sales Office (w/m/d) für den Vertriebsbereich Industry
und Energy.

Einsatzort: Mülheim an der Ruhr | Nordrhein-Westfalen

Ihre Aufgaben

Bearbeitung von Kundenanfragen und -angeboten
Erstellen von Kundenaufträgen und Kundenpflege
Komplette Auftragsbearbeitung, einschließlich Auftragserfassung, -prüfung, -bestätigung
Reklamationsbearbeitung sowie selbständige Bearbeitung der anfallenden Korrespondenz
Pflege bestehender und Aufbau neuer Kundenkontakte
Pflege von Statistiken und Erstellen von Präsentationen
Projektarbeit im Team

Ihr Profil

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit mehrjähriger Berufserfahrung vorzugsweise in der Rohr- oder
Stahlindustrie
Gute Softwarekenntnisse in MS Office und SAP R/3
Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift, Französischkenntnisse von Vorteil
Flexibilität und Belastbarkeit
Teamfähigkeit und sicheres Auftreten
Bereitschaft zur gelegentlichen Reisetätigkeit
Selbstständige und systematische Arbeitsweise
Ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit

Unser Angebot

Eine attraktive Vergütung nach dem Tarifvertrag der Metall- und Elektroindustrie NRW, inklusive Urlaubs- und
Weihnachtsgeld
Flexible Arbeitszeiten bei einer 35 Stunden-Woche und 30 Tagen Jahresurlaub
Ein kollegiales und modernes Arbeitsumfeld mit kurzen Entscheidungswegen
Betriebliche Gesundheitsprogramme (z. B. Zuschuss zu Fitnessstudio-Mitgliedschaften) und Altersvorsorgemodelle
Eine gute Verkehrsanbindung inklusive ausreichend Mitarbeiterparkplätze direkt auf dem Firmengelände

Konnten wir Sie mit dieser Stellenbeschreibung neugierig machen? Wenn ja, dann bewerben Sie sich am besten gleich
bei uns. Wir freuen uns auf Ihre Unterlagen.
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Kontakt:

Mannesmann Precision Tubes GmbH
Leitung Personalentwicklung und HR Businesspartner
Ivonne Klar
Telefon: 02381 420 625
Weitere Stellenangebote des Salzgitter-Konzerns: www.salzgitter-ag.com/personal
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