SALZGITTER
N MANNESMANN
GROBBLECH

Ein Unternehmen der Salzgitter Gruppe

HR-Sachbearbeiter Personalbetreuung (w/m/d)

Fir die Salzgitter Mannesmann Grobblech GmbH, Standort Mdlheim an der Ruhr, suchen wir zum nachstmaoglichen
Zeitpunkt fir unsere Personalabteilung einen HR-Sachbearbeiter Personalbetreuung (w/m/d).

Einsatzort: Miilheim an der Ruhr | Nordrhein-Westfalen

lhre Aufgaben

Unterstltzung der HR Business Partner (w/m/d)in allen Bereichen der operativen Personalarbeit
Vorbereitung und Umsetzung mitbestimmungspflichtiger PersonalmaBnahmen, insbesondere Einstellungen,
Versetzungen und Umgruppierungen

Eigenstandige Durchfiihrung personaladministrativer Tatigkeiten unter Berlcksichtigung gesetzlicher,
tariflicher und betrieblicher Regelungen

Pflege der Personalstammdaten sowie der digitalen Personalakten

Ansprechpartner (w/m/d)fiir Mitarbeitende und Flihrungskréafte bei arbeitsvertraglichen Fragestellungen und
Themen der Zeitwirtschaft

Administration interner sowie externer WeiterbildungsmaBnahmen

Mitwirkung an der kontinuierlichen Optimierung von HR-Prozessen

lhr Profil

Sie verflgen Uber ein abgeschlossenes Studium mit Schwerpunkt Personal oder eine vergleichbare kaufmannische
Ausbildung, idealerweise erganzt durch eine Weiterbildung zum Personalfachkaufmann (w/m/d)

Sie bringen Berufserfahrung im Personalwesen mit, idealerweise in einer generalistischen HR-Funktion

Durch praktische Anwendung verflgen Sie Gber Fachkenntnisse im SAP-HCM-Umfeld

Ihre Arbeitsweise zeichnet sich durch Sorgfalt, Selbststandigkeit und Zuverlassigkeit aus

Im Austausch mit Fachbereichen und Betriebsrat kommunizieren Sie souveradn und adressatengerecht

Sie Uberzeugen durch ein freundliches Auftreten, Serviceorientierung und Teamgeist

Sie interessieren sich fir HR-Themen und arbeiten sich motiviert in neue Aufgabenfelder ein

Unser Angebot

Attraktives tarifgebundenes Gehalt, tarifliche Sonderzahlungen sowie umfangreiche Sozialleistungen und
betriebliche Altersvorsorge

Flexible Gleitzeitregelung

30 Tage Erholungsurlaub pro Jahr

Abwechslungsreiche Tatigkeit in einem sympathischen und professionellen Team

Eine Arbeitskultur, in der personliches Engagement geschatzt und Weiterentwicklung gefordert wird
Zugang zum Rabattportal "corporate benefits"
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Konnten wir Sie mit dieser Stellenbeschreibung neugierig machen?

Wenn ja, dann senden Sie uns bitte Uber unser Onlinebewerbungssystem Ihre aussagefahigen Bewerbungsunterlagen.
Wir bitten um Verstandnis, dass wir ausschlieBlich elektronisch tbermittelte Bewerbungen berlcksichtigen.

Contact: Job-ID 5858

Salzgitter Mannesmann Grobblech GmbH
Personalabteilung

Frau Dr. Heidi Stephan

Phone:

Weitere Stellenangebote des Salzgitter-Konzerns: www.salzgitter-ag.com/personal


https://www.salzgitter-ag.com/personal

